Na podlagi Pravilnika o ocenjevanju znanja v visjih strokovnih Solah (Uradni list RS, st.
109/2006 in 71/2009) je predavateljski zbor Visje strokovne %ole Solskega centra Sretka
Kosovela Sezana, dne 26. 9. 2017 in dopolnitve z dne 7. 7. 2025, sprejel

PRAVILNIK O DIPLOMIRANJU

I. Splosne dolocbe

1. ¢len

Pravilnik podrobneje doloca postopek izbire in prijave teme diplomskega dela ter izvedbo
diplomskega izpita na Visji strokovni $oli Solskega centra Sre¢ka Kosovela SeZana (od tu dalje:
VSS).

Diplomski izpit je poleg predpisanih Studijskih obveznosti pogoj za pridobitev diplome in s tem
strokovnega naziva v skladu z izobrazevalnim programom. Sestavljata ga diplomsko delo in
njegov zagovor.

2. Clen

Diplomsko delo je izdelek, projekt ali storitev s pripadajoCim teoreti¢nim delom in pisno
dokumentacijo, izijemoma pa je lahko tudi le pisni dokument. Je rezultat samostojnega
strokovnega dela Studenta, s katerim le-ta izkazuje uporabo pridobljenih teoreti¢nih znanj in
prakticnih izkuSenj pri obravnavanju izbrane teme oz. zastavljenega problema.

Z diplomskim delom Student dokazuje teoreti¢no in prakti¢no usposobljenost za delo na
podrodjih, dolocenih z izobraZevalnim programom ter sposobnost kriti¢ne izbire in uporabe
domace in tuje strokovne literature ali drugace pridobljenih podatkov.

3. Clen

Oblika in vsebina diplomskega dela sta povezani s predmeti oz. predmetnimi podrodji
Studijskega programa. Student z diplomskim delom dokazuje sposobnost povezovanja znanj
razliénih predmetnih podrodij in sposobnost povezovania teoreti¢nih znanj z izkudnjami iz
prakse.

4. Clen

Izdelki, ki nastanejo v okviru diplomskega dela, so last Sole, ki z njimi prosto razpolaga: brez
materialne odSkodnine jih sme uporabiti za svojo dokumentacijo (arhiv), afirmacijo (razstave,
objave na spletni strani, v medijih, kot poslovno darilo, ...), ali kot ucni pripomocek.



Izjema so izdelki, ki nastanejo kot narocilo.

Studentu ostanejo vse moralne avtorske pravice.

II. Izbira in prijava teme, priprava dispozicije in izbira mentorjev diplomskega dela

5. ¢len

Temo diplomskega dela praviloma predlaga Student, lahko pa tudi predavatelji VSS ali podietja,
ki sodelujejo z VSS.

Student, ki sam predlaga temo, si praviloma sam pridobi mentorja diplomskega dela glede na
predmetno podroCje izbrane teme. V primeru, da je izbrani predavatelj Ze mentor vecjemu
Stevilu Studentov, doloci drugega predavatelja za mentorja ravnatelj.

6. ¢len

Izbor teme naj bo po moznosti takSen, da bo diplomsko delo mogoce izdelati med prakti¢nim
izobrazevanjem, za Studente, zaposlene v stroki, pa ob delu. Obravnavana problematika mora
biti povezana s predmetnimi podrocji Studijskega programa, po moznosti pa tudi z delovnimi
podrocij organizacije, v kateri se Student prakticno izobraZuje oz. opravlja delo s strokovnega
podroCja, za katero se izobrazuije.

7. ¢len

Mentor je predavatelj VSS (mentor predavatelj). Student ima lahko tudi somentorja, ki je njegov
mentor prakti¢nega izobraZevanja v podjetju (mentor v podjetju).

V primeru multidisciplinarne teme sta lahko izbrana dva mentorja — predavatelja dveh razli¢nih
predmetov oz. predmetnih podrodij.

8. ¢len

Student lahko prijavi temo diplomskega dela, ko ima opravljene vse obveznosti 1. letnika in
pridobljenih najmanj 40 KT drugega letnika vklju¢no z opravljenim prakticnim izobrazevanjem.

Student lahko prijavi temo diplomskega dela pred odhodom na prakti¢no izobrazevanje drugega
letnika, ¢e ima opravljene vse obveznosti 1. letnika in pridobljenih najmanj 22 KT drugega
letnika, sicer pa kasneje.

9. ¢len

Student prijavi temo diplomskega dela tako, da izpolnjen in podpisan obrazec Dipl-1 (Prijava
teme diplomskega dela) s priloZeno dispozicijo predloZi mentorju predavatelju, e ima mentorja
v podjetju, pa tudi njemu. Mentor in somentor s podpisom potrdita soglasje s predlagano temo.



Ustrezno izpolnjen obrazec z dispozicijo nato $tudent vioZi v referatu VSS, ki viogo v petih
delovnih dneh dopolni s podatki o izpolnjenih pogojih in posreduje Studijski komisiji.

Izredni Studentje morajo v referatu ob oddaji vioge obvezno predioziti tudi potrdilo o placilu
stroskov diplomskega izpita po veljavnem ceniku $ole, sicer referent vioge ne sprejme.

10. Clen

Studijska komisija najkasneje v 30-ih dneh od vlozitve prijave s sklepom potrdi ali zavrne
prijavljeno temo. S sklepom seznani Studenta, mentorja in ravnatelja.

V primeru zavrnitve mora Student prijaviti novo temo.

11. Clen
Dispozicija diplomskega dela, ki obsega od 3.000 do 5.000 znakov (brez presledkov), vsebuije:

- naslov diplomskega dela,

- opredelitev zastavljene naloge oz. problema,
- namen in cilje diplomskega dela,

- predvidene metode dela,

- opis oz. nacrt izdelka ali prakti¢ne storitve,

- predvideno zgradbo teoreticnega dela naloge,
- seznam osnovne strokovne literature in virov.

Dispozicijo pripravi Student na obrazcu Dipl-2 (Dispozicija diplomskega dela).

12. ¢len

V primeru, da je diplomsko delo predvideno kot izvedba narodila, se razmerja uredijo s pogodbo
med narocnikom, Studentom in Solo. Pogodba (obrazec Dipl-9; Osnutek tipske pogodbe) mora
biti podpisana v treh izvodih, od katerih prejme vsaka stranka po en izvod.

Za koncno vsebino pogodbe in njen podpis poskrbi student, v dogovoru z naroénikom in $olo.

Student mora v referat dostaviti podpisan izvod pogodbe v 30 dneh od izdaje sklepa o potrditvi
teme diplomskega dela. V kolikor Sola v predvidenem roku tega ne prejme, ravnatelj izda sklep
o preklicu potrjene teme.

13. ¢len

Ce $tudent med pripravo diplomskega dela ugotovi, da ga zaradi tehtnih razlogov, ki jih ni bilo
mogoce predvideti, ne more izdelati, lahko pisno zaprosi za odstop od odobrene teme (obrazec
Dipl-3; Odstop od teme diplomskega dela).

Student posreduje utemeljeno pro3njo za odstop od odobrene teme mentorju predavatelju, ki v
10-ih dneh izdela mnenje o odstopu. Mentor preda zadevo ravnatelju, ki o njej odlo¢i v 10-ih
dneh.

Ce ravnatelj prosnji ugodi, sme Student prijaviti novo temo.



Student ima pravico enkrat zaprositi za odstop od odobrene teme diplomskega dela.

I1I. Vloga mentorja pri izdelavi diplomskega dela

14. Clen

Mentor usmerja $tudenta in mu svetuje pri izdelavi diplomskega dela s teoreticnimi,
strokovnimi, vsebinskimi in metodoloskimi napotki.

Student se z mentorjem konzultira po elektronski posti, ali se preko elektronske poste dogovori
za konzultacije.

15. ¢len

V postopku nastajanja diplomskega dela je mozna ena menjava mentorja ali somentorja, ki
mora biti utemeljena. Predlagajo jo lahko Student, mentor ali somentor.

ProSnjo za imenovanje drugega mentorja ali somentorja, ki vsebuje obrazloZitev oz. navedbo
razlogov, se posreduje ravnatelju v pisni obliki.

O zamenjavi odlo¢a ravnatelj. Pred zamenjavo somentorja se ravnatelj posvetuje z mentorjem
in s pristojnimi osebami v podjetju.

16. clen

Ko Student dokonca diplomsko delo, popolno in lektorirano pisno gradivo diplomskega dela in
dokumentacijo o izdelku da v pregled mentorju, somentorju pa izvod pisnega gradiva in
dokumentacije o izdelku. Somentor svoje pripombe v 15-ih dneh v pisni obliki posreduje
mentorju. Mentor posreduje Studentu napotke za spremembe in dopolnitve diplomskega dela
najkasneje v 30-ih dneh od datuma izrocitve gradiva.

Ob upostevanju napotkov mentorja Student oblikuje diplomsko delo oz. njegov pisni del in ga
predloZi mentorju v konéni pregled. Mentor najkasneje v 30-ih dneh izdela porocilo o
diplomskem delu (obrazec Dip!-4; Poroilo o pregledu diplomskega dela) ter ga izroci referatu
za Studentske zadeve, ki fotokopijo porocila v petih dneh posreduje Studentu.

IV. Obseg, zgradba in oblika diplomskega dela

17. ¢len

Teoreti¢ni del diplomskega dela, zasnovanega kot izdelek, projekt ali storitev, obsega najmanj
40.000 znakov teksta (brez presledkov), brez prilog (dokumentacija o izdelku in ostale priloge).



Diplomsko delo, ki ga predstavlja teoreticno zasnovan pisni izdelek, obsega najmanj 80.000
znakov teksta (brez presledkov), brez prilog.

18. Clen

Besedilo diplomskega dela je praviloma v slovenskem jeziku. Predavateljski zbor Visje Sole lahko
na podlagi utemeljene pisne prosnje Studenta, oddane hkrati z dispozicijo, odobri izdelavo in
zagovor diplomskega dela v drugem jeziku.

19. ¢len

Student je dolzan pripraviti diplomsko delo oz. pisni del diplomskega dela v skladu s tem
pravilnikom in Navodili za izdelavo teoreti¢nega dela diplomskega dela oz. teoreti¢nega
diplomskega dela oz. (od tu dalje: Navodila).

Student je dolzan poskrbeti za jezikovno (terminolosko, oblikovno in slovnicno) pravilnost
besedila, ki mora biti urejeno s primernimi programskimi orodji. V kolikor ta kriterij ni izpolnjen,
komisija za zagovor diplomskega dela delo zavrne.

20. clen

Zgradba teoreti¢nega dela diplomskega dela oz. teoretitnega diplomskega dela:
- naslovna stran,
- zahvala vsem, ki so mu bili pri pripravi diplomskega dela v pomo¢ (ni obvezno),
- povzetek in kljucne besede v slovenskem in angleskem jeziku,
- kazalo vsebine s stranmi,
- osredniji del:
- uvod
- jedro
a) teoreti¢ni del diplomskega dela, zasnovanega kot izdelek, projekt ali storitev
b) teoreti¢no zasnovan pisni izdelek
- zakljucek ali sklep;
- seznam simbolov in kratic,
- seznam literature in virov,
- seznam slikovnega gradiva,
- seznam prilog in priloge,
- izjava o avtorstvu.

Opombe, oznacene v tekstu, se navajajo sproti ob besedilu, na dnu strani.

21. ¢len

Pisni del diplomskega dela oz. teoreti¢no diplomsko delo mora biti izdelano v pokoncnem A4
formatu in vezano v trde platnice rdece (program Fotografija) oz. modre barve (program
Oblikovanje materialov), na katerih je besedilo v zlati barvi. Vsebino in obliko besedila na
platnicah dolocajo Navodila.



V. PredlozZitev diplomskega dela

22. clen

Student mora oddati diplomsko delo najkasneje v 1 letu po izdaiji prvega soglasja k temi
diplomskega dela v referatu za Studentske zadeve.

23. ¢len

V kolikor Student diplomskega dela ne odda pravoCasno, mora pisno zaprositi za podaljSanje
roka oddaje diplomskega dela (obrazec Dipl-5; ProSnja za podaljSanje roka oddaje diplomskega
dela).

O podaljSanju za najve¢ 9 mesecev odloca ravnatelj na predlog mentorja.

24. Clen

Student lahko odda diplomsko delo v referatu za $tudentske zadeve po tem, ko mentor v
porocilu o diplomskem delu potrdi, da Student lahko pristopi k zagovoru diplomskega dela
(obrazec Dipl-4) in ko si pridobi pozitivno mnenje o tehni¢ni ustreznosti diplomskega dela oz.
pisnega dela slednjega (obrazec Dipl-8; Izjava o tehnicni ustreznosti diplomskega dela).

Student odda spiralno vezani pisni del diplomskega dela v tehni¢ni pregled v referatu, v ¢asu
uradnih ur, kjer ga po preteku 10 delovnih dni spet prevzame, skupaj z izjavo o tehnicni
ustreznosti.

25. clen

Student mora dokoncano diplomsko delo oddati osebno. Ob oddaji referat za Studijske zadeve
preveri, ali je student izpolnil vse s programom dolocene Studijske obveznosti in poravnal vse
financne obveznosti do Sole, sicer diplomskega dela ne sprejme.

Oddaja diplomskega dela velja kot prijava k zagovoru diplomskega dela.

26. cClen
Ob oddaji student predloZi:

- izdelek, dva trdo vezana, en spiraino vezan izvod in eno elektronsko PDF datoteko pisnega
dela diplomskega dela ali dva trdo vezana, en spiralno vezan izvod in eno elektronsko PDF
datoteko diplomskega dela,

- izjavo o avtorstvu (obrazec Dipl-6; Izjava o avtorstvu diplomskega dela),

- fotokopijo porocila mentorja, da je diplomsko delo primerno za oddajo (obrazec Dipl-4),

- izjavo lektorja, da je diplomsko delo oz. pisni del slednjega lektoriran (obrazec Dipl-7; 1zjava o
opravljenem lektorskem pregledu),



- izjavo o tehnicni ustreznosti diplomskega dela oz. pisnega dela slednjega (obrazec Dipl-8;
Izjava o tehni¢ni ustreznosti diplomskega dela).

Student mora imeti lasten izvod diplomskega dela oz. njegovega pisnega dela.

VI. Zagovor diplomskega dela

27. ¢len

Student zagovarja diplomsko delo pred komisijo za zagovor diplomskega dela. Komisijo
sestavljajo predsednik komisije in dva ¢lana, od katerih je eden mentor Studenta. V komisijo so
lahko imenovani le predavatelji VSS.

Komisijo za zagovor diplomskega dela imenuje ravnatelj.

28. clen

Zagovori diplomskih del so praviloma zadniji delovni teden v mesecu oktobru, decembru,
februarju, aprilu in juniju. Datum zagovora predlaga referat za Studijske zadeve po uskladitvi s
¢lani komisije, potrdi pa ravnatelj.

Referat za Studijske zadeve pisno obvesti Studenta o sestavi komisije in terminu zagovora
diplomskega dela najmanj sedem delovnih dni pred zagovorom.

Referat k zagovoru povabi morebitnega somentorja pri diplomskem delu, lahko pa tudi
predstavnike podjetja, v katerem je student opravljal prakticno izobrazevanie.

Zagovor je javen in objavljen vsaj sedem delovnih dni vnaprej na spletni strani VSS.

29. clen

Zagovor diplomskega dela traja do 60 minut. Vodi ga predsednik komisije za zagovor
diplomskega dela.

Zagovor praviloma poteka v slovenskem jeziku. V skladu s 16. ¢lenom tega pravilnika lahko
zagovor v drugem jeziku poteka le, Ce je to odobril predavateljski zbor VSS.

O zagovoru se piSe zapisnik (obrazec Dipl-14; Zapisnik o zagovoru diplomskega dela).

Clani komisije in $tudent se udeleZijo zagovora s svojim izvodom diplomskega dela.

30. c¢len
Potek zagovora:

- Predsednik komisije predstavi studenta in potrdi, da je Student opravil vse po programu
dolocene studijske obveznosti. Nato Studentu pojasni postopek zagovora in najavi temo
diplomskega dela.



- Mentor diplomskega dela poda mnenje o diplomskem delu.

- Student predstavi diplomsko delo (priblizno 15 minut).

- Clani komisije zastavijo kandidatu vprasanja v kontekstu diplomskega dela (najvec tri), ki
morajo biti vnaprej pripravljena in Studentu predloZena tudi v pisni obliki.

- Student ima pravico do 10-minutne priprave na odgovore; po pripravi odgovarja na vprasanja,
pri tem mu clani komisije lahko zastavljajo podvprasanja.

- Clani komisije se umaknejo v drug prostor in posvetujejo o uspesnosti diplomskega izpita in
oceni.

- Clani komisije se vrnejo v prostor, v katerem poteka zagovor.

- Predsednik komisije razglasi pridobljeni strokovni naziv in s priloZnostnim nagovorom zakfjuci
zagovor.

Po opravljenem zagovoru predsednik komisije Studentu sporoci oceno in jo obraziozi.

VII. Ocenjevanje

31. ¢len

Komisija oceni diplomski izpit z eno izmed ocen: odli¢no (10), prav dobro (9), prav dobro (8),
dobro (7), zadostno (6) ali nezadostno (5).

Konéna ocena diplomskega izpita sestoji iz delnih ocen:

- ocene diplomskega dela (50% delez koncne ocene),
- ocene zagovora diplomskega dela (30% delez koncne ocene),
- povprecne ocene kandidata med Studijem (20% delez koncne ocene).

Ce je katera koli od delnih ocen negativna, je konéna ocena diplomskega izpita negativna.

32. ¢len

Pri ocenjevanju komisija uposteva:
1. diplomsko delo:

- kakovost diplomskega dela kot celote,

- zahtevnost naloge,

- strokovnost,

- ustvarjalnost,

- uporabnost za organizacijo, Ce je Student pripravil diplomsko nalogo v povezavi z delovno
organizacijo.

2. zagovor diplomskega dela:

- predstavitev diplomskega dela,
- kakovost odgovorov na vprasanja ¢lanov izpitne komisije.



33. c¢len

Clani komisije morajo oceno sprejeti soglasno in svojo odlocitev v zapisnik (Obr. Dipl. 14)
zapisati kot sklep.

Ce o oceni ni soglasja, se v zapisniku o tem naredi zaznamek, v katerem se razlozi vzroke
nestrinjanja.

Ravnatelj skupaj s predsednikom komisije odloca o nadaljnjem poteku zagovora diplomskega
dela najkasneje v naslednjih sedmih delovnih dneh.

34. ¢len

Ce komisija doloCi oceno nezadostno (5), se predsednik komisije v treh delovnih dneh posvetuje
z ravnateljem, ki odlodi, ali sme kandidat izdelati novo diplomsko delo pod istim naslovom ali si
mora izbrati drugo temo.

Student sme v Casu $tudija najveC dvakrat pristopiti k zagovoru diplomskega dela.

35. dlen

Ce komisija ugotovi v diplomskem delu manjSe, vendar nedopustne napake (npr. pravopis,
navajanje literature ipd.), ki ne vplivajo bistveno na vsebino, lahko zagovor pogojno sprejme.
Predsednik komisije razloZi kandidatu zahtevane spremembe, ki jih vsebuje tudi skiep komisije.

Popravljeno delo odda Student v referatu za Studijske zadeve najkasneje v 30-ih dneh po
zagovoru, sicer se zagovor razveljavi.

Mentor v najkrajSem moznem ¢asu pregleda izvedene popravke in izpolni/dopolni skiep komisije
za zagovor (Obr. Dipl. 14), na osnovi katerega predsednik komisije potrdi oceno.

36. ¢len

Ce komisija ugotovi, da je kandidat brez jasne oznake in navedbe vira dobesedno ali skoraj
dobesedno uporabil v diplomskem delu obseznejSe delo tujega besedila, lahko diplomsko delo
zavrne in negativno oceni, kar mora biti razvidno tudi v sklepu (Obr. Dipl. 14).

37. ¢len

Ce se kandidat ne strinja z oceno, mora pisno pritozbo oddati referatu za Studijske zadeve v
treh delovnih dneh po zagovoru. Pritozbo obravnava predavateljski zbor v skladu s Pravilnikom
0 preverjanju in ocenjevanju znanja visjih strokovnih Sol.

VIII. Zacasno potrdilo o konanem Studiju in podelitev diplom



38. clen

Visja strokovna Sola izda Studentu najkasneje v 5 delovnih dneh po uspesno opravljenem
zagovoru diplomskega dela zacasno potrdilo o diplomiranju, ki ga podpiSe ravnatelj. (Obr. Dipl.
15). Potrdilo o diplomiranju nadomesca diplomsko listino do njene podelitve.

39. clen

Slovesna podelitev diplomskih listin je praviloma enkrat letno. Slovesnega podeljevalca in datum
podelitve doloCi ravnatelj.

IX. Evidence v zvezi z diplomiranjem

40. Clen

Referat za Studijske zadeve vodi za vsakega Studenta, ki prijavi diplomsko delo, mapo z vsemi
obrazci, dolocenimi s tem pravilnikom in njihovimi prilogami.

41. ¢len

En trdo vezan izvod diplomskega dela se hrani v arhivu Sole, drug trdo vezani izvod pa v Solski

knjiznici.

X. Veljavnost pravilnika

42. ¢len

Ta pravilnik pri¢ne veljati po objavi na spletni strani Sole.

ravnateljica Visje strokovne Sole:

Jasna Klancisar




