URNIK OBISKA SKUPINE STROKOVNJAKOV NA 

ŠOLSKEM CENTRU SEŽANA, VIŠJI STROKOVNI ŠOLI

dne 9.12. – 10.12.2019
Ponedeljek, 9.12.2019
	ČAS
	DEJAVNOST
	ŽELENI SOGOVORCI
	IMENA IN FUNKCIJE SOGOVORNIKOV

	09.00 – 09.15
	Uvodno srečanje z udeleženci

(predstavitev skupine strokovnjakov in namena evalvacije)
	Po možnosti VSI deležniki; optimalno: direktor zavoda, ravnatelj VSŠ, predsednik sveta zavoda, komisije za kakovost zavoda in VSŠ, predsednik strateškega sveta, študentskega sveta, študijske komisije
	

	09.15 – 09.45
	Razgovor z vodstvom zavoda in VSŠ

	Direktor zavoda, ravnatelj VSŠ, predsednik sveta zavoda, predsednik strateškega sveta VSŠ, vodja programa
	

	10.00 – 11.00
	Vodeni ogled šole (z direktorjem in oz. ravnateljem VSŠ ter predstavniki vodstva)
	Obisk predavanj, naključni razgovori z delavci zavoda in študenti, obisk knjižnice in razgovor s knjižničarko
	

	11.00 – 13.00
	Obisk podjetja (organizacije) – optimalno dveh, kjer študenti opravljajo PRI in kjer so zaposleni diplomanti šole ​(s spremstvom iz šole)
– ogled podjetja in razgovor
	Vodstvo oz. predstavniki podjetij, mentor/ji, študenti na PRI (trenutno ali tisti, ki so tam bili na praksi nazadnje)


	

	13.30 – 14.30
	Delovno kosilo skupine strokovnjakov
	če je mogoče v ločenih prostorih šolske jedilnice ali izven šole
	


	14.45 – 15.30
	Razgovor s predavatelji in strokovnimi sodelavci – zaposlenimi na šoli in zunanjimi
	Predavatelji/sodelavci iz obeh programov, redno zaposleni in pogodbeni (cca 10)  - prisotni tudi inštruktorji in laboranti (brez organizatorja PRI !)
	

	15.30 – 16.15

	Razgovor s študenti 


	Skupina naj bo sestavljena izključno iz študentov, ki niso v nobenih organih in komisijah! (optimalno 4 iz vsakega programa)
	

	16.30 – 17.00
	Razgovor z diplomanti


	diplomanti obeh programov (optimalno: 5 iz vsakega programa) – redni in izredni
	

	17.15 – 18.00


	Razgovor z mentorji iz podjetij / organizacij in delodajalci
	mentorji iz podjetij / organizacij (optimalno 3/program),

predstavniki delodajalcev (optimalno 2/program)
	


Torek, 10.12.2019
	ČAS
	DEJAVNOST
	ŽELENI SOGOVORCI
	OPOMBE 

	08.30 – 09.00
	Uvodni uskladitveni sestanek skupine strokovnjakov
	Pregled dodatno zaprošene dokumentacije
	

	09.00 – 09.30
	Razgovor z zaposlenimi v študentskem referatu,

administraciji in skupnih službah
	Referent/ka za študijske zadeve,

tajnica in administratorji, računovodja, hišnik, vzdrževalec opreme, drugi delavci v skupnih službah
	

	09.45 – 10.30
	Razgovor s predsedniki /vodji strokovnih organov višje šole in komisij
	predsednik strateškega sveta, študijske komisije, predsednik študentskega sveta, vodje strokovnih aktivov, organizatorji PRI
	

	10.30 – 11.15
	Razgovor s komisijo za kakovost


	Vodstvo in člani KK (tudi študenti – člani KK)
	

	11.15 – 12.15
	Zaključni sestanek skupine strokovnjakov – priprava preliminarnega poročila
	
	

	12.15 – 13.00
	Ustna javna predstavitev osnutka evalvacijskega poročila na zaključnem srečanju s predstavniki šole
	Vsi udeleženci razgovorov in drugi zainteresirani deležniki
	Vsi zainteresirani


Posebne potrebe/želje in opombe skupine strokovnjakov: 
· Glavni prostor, v katerem se opravljajo vsi razgovori s fokusnimi skupinami naj bo ves čas enak in v njem strokovnjakom zagotovljeni pogoji za delo (zaklenjen, kadar so odsotni in brez hrupa, manjša osvežitev (kava/čaj, voda, sok), brezžično omrežje).
· Da bodo intervjuji potekali lažje in bolj transparentno, prosimo, naj šola pripravi ustrezno postavitev opreme v učilnici, ki bo omogočala izvajanje intervjujev in napise z imeni članov skupine strokovnjakov pred njihovimi sedeži.

· Iz istega razloga prosimo, naj poskrbi, da tudi vsi intervjuvanci postavijo predse dovolj vidne oznake s svojimi imeni, funkcijami oz. drugimi za razgovor relevantnimi podatki (npr. redni/izredni študent/diplomant, program študija; predavatelj predmeta…itd.).

· Prosimo, da se šola dogovori za obisk pri svojih partnerskih podjetjih / organizacijah, ki jih bomo obiskali v ponedeljek, da bo omogočen prostor in sogovorniki za razgovor po urniku, pa tudi da bodo v podjetju okvirno seznanjeni z namenom evalvacijskega obiska. Prosimo tudi za predhodno obvestilo, za katero podjetje / organizacijo gre vsaj en teden pred obiskom.
· Glede prilagoditve urnika prosimo predstavnika NAKVIS-a, da posreduje in usklajuje eventuelne utemeljene predloge šole za spremembe.

Pripravila:

Zdenka Steblovnik Župan,

predsednica komisije

